MUNICIPAL DE
SAO SEBASTIAO DO CAl

RESOLUCAO N° 01/2025, DE 18 DE JUNHO DE 2025,

REGULAMENTA A ELABORAGAO DO
PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL -
PCA - A QUE SE REFEREM OS ART. 12,
INCISO VII, DA LEI FEDERAL N° 14.133,
DE 1° DE ABRIL DE 2021, NO AMBITO
DA CAMARA  MUNICIPAL DO
MUNICIPIO DE SAO SEBASTIAO DO
CAI.

CLAUDIO RENATO BECKER, Presidente da CAmara Municipal de S#o
Sebastido do Cai.
FACO SABER que a Cdmara Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte

RESOLUCAO:

Secdo I
Finalidades e Sistema para Elaborag¢io do PCA

Art. 1°. O Plano de Contratagdes Anual - PCA € o documento que consolida as demandas que
o0 orgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragéo.

§ 1° O Poder Legislativo podera utilizar o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratagdes — PGC, que constitui a ferramenta informatizada integrante do Sistema de
Compras do Governo Federal - Comprasnet 4.0, disponibilizada pela Secretaria de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia, para elabora¢do do PCA, mediante celebragdo de Termo de Acesso, conforme
disposto na Portaria no 355, de 9 de agosto de 2019, ou o ato normativo que a substituir.

§ 2° Caso seja adotado o PGC da Unifio, devero ser observados os procedimentos estabelecidos
no Manual do Sistema de PGC, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para
acesso ao sistema, operacionalizagdo e elaboragdo do PCA.

§ 3° Em caso de ndo utilizagdo do Sistema de PGC da Unido, poderd o 6rgdo ou entidade
elaborar o PCA em ferramenta informatizada prépria.
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§ 4° Fica dispensado de registro no Sistema que o Municipio adotar, dos itens classificados
como sigilosos, nos termos da Lei Federal no 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou
abrangidos pelas demais hipéteses legais de sigilo.

§ 5° O Poder Legislativo devera assegurar o sigilo e a integridade dos dados e informagdes da
ferramenta informatizada de que trata esta Resolug@o, protegendo-os contra danos e utilizag6es
indevidas ou desautorizadas no ambito de sua atuagao.

§ 6° No caso de classificagdo parcial de informagdes, as partes ndo classificadas como sigilosas
deverio ser cadastradas no Sistema ou o que o Municipio adotar, quando couber.

§ 7° O orgdo e a entidade, seus secretarios, dirigentes e servidores que utilizem o Sistema ou
outro que o Municipio adotar responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato
que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranga
instituidas.

Sec¢do 11
Objetivos do PCA

Art. 2°. A elaboragdo do PCA pelos 6rgéos e pelas entidades tem como objetivos:
I - racionalizar as contrata¢des das unidades administrativas de sua competéncia, por meio da
promogdo de contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,

padronizagdo de produtos e servigos e reducdo de custos processuais;

II - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o Plano de Gestdo de Logistica
Sustentavel e outros instrumentos de governanga existentes;

I1I - subsidiar a elaboragdo da Lei de Diretrizes Orgamentaria e da Lei Orgamentéria;
IV - evitar o fracionamento de despesas;
V - estabelecer um calendario anual de licitagoes;

VI - sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com
o mercado e incrementar a competitividade.

Secao III
Do Documento de Formalizacio de Demanda

Art. 3°. O procedimento para elaboragcdo do Plano de Contratagdes Anual inicia-se com o
preenchimento do DFD pelo setor requisitante, contendo as seguintes informagdes:
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I - justificativa da necessidade da contratacéo;
IT - descrigéo sucinta do objeto;

I1I - tipo de item, de acordo com os Sistemas de Catalogagdo de Material ou de Servigos,
unidade de fornecimento e quantidade a ser contratada;

IV - estimativa preliminar do valor total da contratagdo com a indicagdo do valor
correspondente ao exercicio financeiro do Plano;

V - previsdo de data desejada para a contratacéo;
VI - grau de prioridade da compra ou contratagéo.

VII - se ha vinculag@o ou dependéncia com a contratagdo de outro DFD para sua execugao,
visando a determinar a sequéncia em que as respectivas contrata¢des serdo realizadas;

VIII - classificagdo orgamentaria da despesa até nivel de elemento e desdobramentos;

§ 1° Os itens referentes a contrata¢des de solugdes de tecnologia da informagé@o e comunicagdes
deverdo observar as regras especificas do Municipio, se houver.

§ 2° Os itens que tiverem classificagdo de prioridade como “alta” deverdo conter justificativas
sobre a escolha.

§ 3° O documento de formalizagdo de demanda podera, se houver necessidade, ser remetido
pelo requisitante a area técnica para fins de analise, complementagdo das informagdes,
compilagdo de demandas e padronizagao.

Se¢ao IV
Do Cronograma de Elaboragao

Art. 4°. A elaborag@o do PCA observara o que segue:

I - Em até 120 dias da data do envio do projeto de lei de diretrizes or¢amentérias do ano de
elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual, solicitar ao setor de Planejamento do Poder
Executivo que coloque a disposicdo do Legislativo, como subsidio de elaboragdo dos
Documentos de Formalizag¢éo de Demanda — DFD os valores prévios das dotagdes de cada agéo
orcamentaria do Legislativo, disponivel contratagdes pelo regime de licitagdes, para o
exercicio a que se refere.
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II - Em até 90 dias da data do envio do projeto de lei de diretrizes orgamentérias do ano de
elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual, os setores requisitantes ou técnicos deverdo incluir,
no sistema PGC ou outro que o Municipio adotar, as contratagdes que pretendem realizar ou
renovar no exercicio subsequente, na forma do art. 105 da Lei Federal no 14.133, de 2021, e
encaminhar ao setor de contratagdes, por meio da DFD — Documento de Formalizagdo de
Demanda, devidamente aprovado pelo Secretario da Pasta.

III - Em até 60 dias do envio do projeto de Lei de Diretrizes Orgamentarias do ano de elaboragéo
do Plano de Contratagdes Anual, o setor de contratagdes devera analisar as demandas
encaminhadas pelos setores requisitantes ou técnicos, e, se de acordo, consolidar e enviar o
Plano consolidado para aprovagdo da autoridade competente do drgéo ou entidade ou entidade
ao qual integra ou a quem ela delegar.

Paragrafo Unico — Excepcionalmente, mediante justificativa fundamentada do solicitante, o
Presidente da Camara podera autorizar os prazos previstos neste artigo.

Secao V
Da consolida¢do das Demandas e Elaboragao do PCA

Art. 5° O setor de contratagdes devera analisar as demandas encaminhadas pelos setores
requisitantes ou técnicos promovendo diligéncias necessarias para:

[ - agregagdo, sempre possivel, dos DFD com objetos de mesma natureza visando a
racionalizac¢do de esfor¢os de contrata¢do e a economia de escala;

II - adequag@o e consolidagdo do Plano de Contratagdes Anual;

III - construgdo do calendario de contratagdo, por grau de prioridade da demanda, considerando
a data desejada e a disponibilidade da for¢a de trabalho na instru¢do dos autos de contratagdo;

IV - defini¢@o da data estimada para inicio do processo de contratagdo considerando o tempo
necessario para o procedimento, a data desejada para a contratagéo e a disponibilidade da for¢a
de trabalho na instrugdo dos autos de contratagfo.

§ 1° Sempre que pertinente, os DFD deverdo ser encaminhados, previamente, dos setores
requisitantes para os setores técnicos, que promoverdo a analise das demandas e a agregagdo de
valor, observando-se os principios da padroniza¢do e da economicidade.

§ 2° A definicdo dos setores requisitantes e técnicos, se couber, devera constar de ato do drgéo.

Sec¢io VI
Da Aprovacgio do Plano de Contratagio Anual

Enderegor Rua Pinheiro Machado, 225, Navegantes - 580 Sebastido do Caf, RS -
CEPR 85760-000 -~ Fone(B)) 3635 1456 - Email: camara@saosebastiaodocai.rsleg.br



MUNICIPAL DE
SAO SEBASTIAO DO CAl

Art. 6°. Em até trinta dias da data do envio da Lei de Diretrizes Or¢amentarias do ano de
elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual, o Presidente do Legislativo devera aprovar o Plano
de Contratacdo Anual correspondente ao Legislativo.

§ 1° O Presidente do Legislativo podera reprovar a parte do Plano de Contratagdes Anual
correspondente ao Legislativo ou, se necessario, devolvé-lo para o setor de contratagdes realizar
adequagdes, observada a data limite definida no caput.

§ 2° Apds a aprovagdo, pelo Presidente do Legislativo, a parte do Plano de Contratagdo Anual,
sera disponibilizado ao Setor de Planejamento para elaboragdo das pecas or¢amentarias,
podendo ser devolvido ao setor de contratagdes em caso de necessarios ajustes orcamentarios.

Secio VII
Da Divulga¢io

Art. 7°. Os Planos Anuais de Contrata¢des serdo disponibilizados no site do Poder Legislativo
ou no Portal Nacional de Contrata¢es Publicas - PNCP.

Paragrafo tnico. O Poder Legislativo devera disponibilizar, por meios eletronicos, o enderego
de acesso aos seus respectivos Planos de Contratagdes Anuais no Painel de Compras no PNCP.

Secao VIII
Da Revisdo e do Redimensionamento

Art. 8°. O Plano de Contratagdes Anual podera ser alterado para a inclusdo ou o
redimensionamento dos itens.

§ 1° Durante a sua execugdo, o Plano de Contratagdes Anual somente podera ser alterado
mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanga da necessidade da contratagdo e
posterior aprovagdo da autoridade competente.

§ 2° A divulgagdo das alteragdes acontecera nos mesmos sitios de divulga¢do da divulgagéo
original do PCA.

Secio IX
Da Execucio do Plano de Contrata¢io Anual

Art. 9°. Na execugdo do Plano de Contratagdes Anual, o setor de contrata¢des deverd observar
se as demandas a ele encaminhadas constam da listagem do Plano vigente.
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§ 1° As demandas que ndo constarem do Plano de Contratagdes Anual ensejardo a sua revisdo,
caso justificadas, observando-se o disposto no art. 8° desta Resolugéo.

§ 2° Ndo serd necessario incluir no Plano de Contratagdes Anual os casos supervenientes:

I - de contratagdes com valor inferior a 15% (quinze por cento) dos valores de que tratam os
incisos I e II do caput do art. 75 da Lei Federal no 14.133, de 2021;

I1 - de contratagdes referentes a servigos de manutengéo de veiculos automotores de propriedade
do 6rgdo, incluido o fornecimento de pegas, de que trata o § 7°, do art. 75, da Lei n® 14.133, de
2021.

III - as hipdteses previstas nos incisos VII e VIII do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021;

IV - as pequenas compras e a prestacdo de servigos de pronto pagamento, de que trata o § 2° do
art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 3° Os casos supervenientes de contrata¢do previstos nos incisos do § 1° deste artigo poderéo
ser incluidos no Plano de Contratagdes Anual depois de autorizados pela autoridade
competente.

Art. 10. As demandas constantes do Plano de Contratagdes Anual deverdo ser encaminhadas ao
setor de contratagdes com a antecedéncia necessaria para o cumprimento da data desejada de
que trata o inciso V do art. 3° desta Resolugéo, acompanhadas da devida instrugdo processual.

Art. 11. A partir de julho do ano de execucdo do Plano de Contratagdes Anual, os setores de
contratagdo deverdo elaborar relatorios de riscos referentes a provavel ndo efetivagdo de
contratagdo de itens do Plano até o término do exercicio, podendo utilizar-se do método
disposto em Caderno de Logistica elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial
de Desburocratizagdo, Gestéo e Governo Digital do Ministério da Economia.

Paragrafo tnico. O relatério de gestdo de riscos terd periodicidade bimestral, e sera
encaminhado a autoridade competente, que promovera agdes de corregdo pertinentes.

Vigéncia

Art. 12. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.
Sdo Sebastido do Cai, 18 de junho de 2025.

V75
Ver. CLAUDIO RENATO BECKER
Presidente
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