PREFEITURA MUNICIPAL DE
LAC ZERASTIAO DO CAl

ESTADO DO R1O GRANDE DO 5UL

LEI N° 4.661, de 06 de marco de 2024.

ALTERA A REDAGAO DA LEI MUNICIPAL
N° 2.600, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2004,
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

JULIO CESAR CAMPANI, Prefeito Municipal de Sdo Sebastido do Cai.

FACO SABER que a Camara Municipal aprovou e eu, no use das airibuigbes
que me confere a Lei Orgénica do Municipic, sanciono a seguinte:

LEL

Art. 1° Fica alterado o Anexo 01 da Lei Municipal n® 2.600/2004, do cargo de
Contador, que passara a fer a seguinte redacao:

[ CATEGORIA FUNCIONAL: CONTADOR
PADRAO DE VENCIMENTO: 0g

ATRIBUICOES:

Descrigao Sintética: execugdo de atividades de ordem técnica ne campe contabil, financeiro, orga-
mentario e tributario, escrituracdo de livros contabeis, de registro em geral e de controle de tribulos;
operacao de sistemas, tanto manuais como informatizades; controle de resultados dos servicos con-
tabeis.

Descrig&o Analitica: assessorar, orientar, planejar, centrolar, efetuar, revisar e/ou responsabilizar-se
pelas seguintes tarefas: abertura e encerramento da escrita contabil; andlise das demonstracdes con-
tabeis, inclusive dos balangos publicos; apurago, célculo e registro de custos publicos; avaliacdo do
acervo patrimonial; avaliagdo e atualizacdo dos haveres e obrigacdes do Municipio; avaliacdo da
capacidade econdmica e financeira das empresas em processos de licitacdo; classificacdo da receita
e da despesa orcamentaria e extra-orgamentaria para registro contabil, por qualquer processo, inclu-
sive informatizado e respectiva validac&o dos registros e demonsiragdes; conciliacio de contzas; con-
trole de formalizag&o, guarda, manutengdo ou destruicdo de livros e outros meios de registro contabil,
bem como dos documentos relativos a vida patrimonial; cumprimento de obrigacdes acessorias em
matéria contabil, orgamentaria e tributaria, tais comc: retengbes previdenciarias, retencdes de imposto
de renda na fonte, certiddes negativas de aébitos, envio de informagdes ao Tribunal de Contas do
Estado, Secretaria do Tesouro Nacionai, Ministério da Previdéncia Social, Ministério da Salde, Minis-
tério da Educacgéo e outros érgaos federais e/ou estaduais; elaboracdo de balancetes contabeis, or-
camentarios, financeiros ou patrimoniais, bem como quaisquer outras demonstragbes coniabeis exi-
gidas pela legislagdo vigente sobre o movimento contakii, orgamentario, financeiro e patrimonial, de
forma analitica ou sintética; elaboragdo do plano plurianual, lei de diretrizes orcamentzarias e lei orga-
mentaria anual; escriturago reguiar de todos os fatos relativos ao patrimoénio e as variagbes patrimo-
niais dos 6rgéos da administragao direta e indireta, por quaisquer métodos, técnicas ou processos;
levantamento de balangos da administrag@c publica municipal, na forma exigida pela lagisiagio vi-
gente, bem como a integracéo e/ou consolidagéo, quando exigivel; operacéo e funcionamento do
sistema de controle interno; operacéo e funcionamento do sistema de controle patrimonial e de aimo-
xarifado, inclusive quanto & existéncia e localizacdo fisica dos bens; organizag&o dos processos de
prestacdo de contas das entidades e érgéos da administragcéo publica municipal direta e indireta, a
serem julgadas pelos Tribunais, Conselhos de Contas ou 6rgaos similares; organizagcéo dos servigos
contabeis quanto & concepgao, planejamento e estrutura material, bem como o estabelecimento de
fluxogramas de processamento, cronogramas, organogramas, modelos de formularios e similares;
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planificagéo das contas, com a descricdo das suas fungdes e do funcionamento dos servigos conta-
beis, obedecida a padronizagao contabil vigente; programagao orq:a_rnenténa e financeira, € gcompa-
nhamento da execugéo de orgamentos-programa, tanto na parte fisica quanto na monetar_la,tomadg
de contas dos responsaveis por bens ou dinheiros publicos; efetuar langamentos cgntabels da receita
orgamentaria e extra-orgamentaria; execugao de tarefas afins correlatas ao exercicio da profisséo.

CONDICOES DE TRABALHO:
Horario de trabalho: 21:30 horas semanais.

REQUISITOS PARA PREENCHIMENTO DO CARGO:
a) ldade: 18 anos.
b) Instrugao: Superior, Bacharel em Ciéncias Contabeis.
c) Habilitag&o: Registro legal para o exercicio da profissao.
d) Outras: estar em dia com as obrigagdes junto @0 érgao de classe.

CATEGORIA FUNCIONAL: CONTADOR
PADRAO DE VENCIMENTO: 12B

ATRIBUICOES:

Descrigdo Sintética: execugao de atividades de ordem técnica no campo contabil, financeiro, orga-
mentario e tributario, escrituragso de livros contabeis, de registro em geral e de controle de tributos;
operagao de sistemas, tanto manuais como informatizados; controle de resultados dos servigos con-
tabeis.

Descrig&o Analitica: assessorar, orientar, planejar, controlar, efetuar, revisar e/ou responsabilizar-se
pelas seguintes tarefas: abertura e encerramento da escrita contabil; andlise das demonstragdes con-
tabeis, inclusive dos balangos publicos; apuracao, calculo e registro de custos publicos; avaliagZo do
acervo patrimonial; avaliagao e atualizagéo dos haveres € obrigagdes do Municipio; avaliacao da
capacidade econdmica e financeira das empresas em processos de licitagdo; classificac2o da receita
e da despesa orgamentaria e extra-orgamentaria para registro contabil, por qualquer processo, inclu-
sive informatizado e respectiva validagdo dos registres e demonstracoes; conciliagio de conias, con-
trole de formalizagdo, guarda, manuteng&o ou destruicao de livros e outros meios de regisiro contabil,
bem como dos documentos relativos & vida patrimonial; cumprimento de obrigagdes acessorias em
matéria contabil, orgamentaria e tributaria, tais como: retengdes previdencidrias, retencdes de imposto
de renda na fonte, certiddes negativas de débitos, envio de informacdes a0 Tribunal de Contas do
Estado, Secretaria do Tesouro Nacional, Ministério da Previdéncia Social, Ministério da Sadde, Minis-
tério da Educacéo e outros érgdos federais e/ou estaduais; elaboragac de balancetes contabeis, or-
camentarios, financeiros ou patrimoniais, bem como quaisquer outras demonstracdes contabeis exi-
gidas pela legislagéo vigente sobre o movimento contébil, orcamentério, financeiro e patrimonial, de
forma analitica ou sintética; elaboragdo do plano plurianual, lei de diretrizes orgamentarias e lei orga-
mentaria anual: escrituragao regular de todos os fatos relativos ao patriménio e as variagcdes patrimo-
niais dos 6rgaos da administrago direta e indireta, por quaisquer métodos, técnicas ou processos,
levantamento de balangos da administrag&o publica municipal, na forma exigida pela legislagdo vi-
gente, bem como a integrag&o e/ou consolidagéo, quando exigivel, operagao e funcionamento do
sistea de controle interno; operag&o e funcionamento do sistema de controle patrimonial e de almo-
xarifado, inclusive quanto a existéncia e localizagao fisica dos bens; organizac3o dos processos de
prestacdo de contas das entidades e 6rgéos da administracao publica municipal direta e indireta, a

serem julgadas pelos Tribunais, Conseihos de Contas ou érgdos similares; organizagao dos SErvigos
contabeis quanto & concepgdo, plansjamento e estrutura material. bam como o estabelecimento de
fluxogramas de processamento, cronogramas, organogramas, modelos de formularios € similares;

planificagéo das contas, com a descricao das suas fungdes e do funcionamento dos servigos conta-
beis, obedecida a padronizagao contabil vigente; programag&o orgamentaria e financeira, € acompa-
nhamento da execucdo de orcamentos-programa, tanto na parte fisica quanto na monetaria; tomada
de contas dos responsaveis por bens ou dinheiros publicos; efetuar langamentos contabeis da receita
orcamentaria e extra-orgamentaria; execugao de tarefas afins correlatas ao exercicio da profissao.
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CONDIGOES DE TRABALHO:
Horario de trabalho: 36:30 horas semanais.

REQUISITOS PARA PREENCHIMENTO DO CARGO:
a) Instrucao: superior, Bacharel em Ciéncias Contabeis;
b) Habilitagéo: especifica para o exercicio legal da profissé&o.

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagao.

Gabinete do Prefeito Municipa! ce
marco de 2024, )

JULIC CESAR CAMPANI
Pizfeito Municipal

Registre-se.
Publigue-se.

330 Sebastido do Cai, aos 06 dias do més de




