PREFEITURA MUNICIPAL DE
SAO SEBASTIAQO DO CAl

ESTADO DO RIO GRANDE DC SUL

LEI N° 4.476, de 21 de junho de 2022.

CRIA O ARQUIVO PUBLICO
MUNICIPAL, INSTITUI A COMISSAO
PERMANENTE DE  AVALIACAO
DOCUMENTAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

JULIO CESAR CAMPANI, Prefeito Municipal de Sdo Sebastio do Cai,

FACO SABER, que a Cémara Municipal de Vereadores aprovou e eu
sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criado o Arquivo Publico Municipal, vinculado a Secretaria
Municipal da Administrag&o, Gestéo e Recursos Humanos ao qual se vinculam todas
as Secretarias e 6rgaos do Municipio que desempenhem atividades de protocolo,
arquivo e produgéo de documentos.

§ 1° O Arquivo Publico Municipal & instituido como mecanismo de gestao e
de protecéo especial a documentos, como instrumento de apoio a administragéo, a
cultura, a historia e como elemento de prova e informagao.

§ 2° O Arquivo Publico Municipal sera responsavel pela gestao de
documentos, considerando o conjunto de procedimentos referentes a sua
classificacdo, tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento, em fase corrente e
intermediaria, visando a sua eliminagao ou recolhimento para guarda permanente.

Art. 2° O Arquivo Publico é o 6rgdo do poder pablico com a fungéo de:

I - formular a politica municipal de arquivos e exercer orientagdo normativa,
visando a gestao documental e a protegéo especial aos documentos de arquivo.

Il - implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de documentos
arquivisticos produzidos, recebidos e acumulados pela Administragao Publica, no
seu ambito de atuagéo.

Il - promover a organizacao, a preservagédo e o acesso dos documentos de
valor permanente ou histérico recolhidos dos diversos drgaos e entidades do
Municipio.

Art. 3° O Arquivo Publico Municipal tem como finalidades precipuas:

| - orientar tecnicamente a execugéo das atividades de protocoio e arquivo
das diversas unidades setoriais do Municipio;

Il - estabelecer normas de organizacgio e funcicnamento para os arquivos e
protocolos de documentos, observado todo o seu ciclo vital;

Il - assegurar a protegéo e a preservagdo da documentacéo arquivistica do
Municipio;

IV - garantir o acesso aos documentos e as informagdes neles contidas,
observadas as restrigées legais;

V - guardar e preservar os documentos de origem privada, declarados de
interesse publico e social, no que couber;

VI - racionalizar a producéo da documentagéo arquivistica publica;
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VIl - racionalizar e reduzir os custos operacionais e de armazenagem da
documentagéo arquivistica publica;

VIl - preservar o patrimdnio documental arquivistico da administracao
pablica municipal.

Art. 5° Fica criada a Comissdoc Permanente de Avaliagdo Documental,
composta por, no minimo, 03 (trés) servidores efetivos, designados por Portaria, com
as seguintes atribuicdes:

| - avaliar a documentacéo e definir os prazos de guarda e destinagéo
documental;

I - auxiliar na elaboragao de instrumentos de gestdo documental;

It - zelar pelo cumprimento dos preceitos legais que norteiam a preservagao
e disponibilizagac do patriménio documental do Municipio;

IV - realizar e orientar o processo de identificacdo, andlise, avaliagéo e
selecdo da documentacdo produzida recebida e acumulada no seu ambito de
atuagdo, com vistas ao estabelecimento dos prazos de guarda, bem como a
destinacéo final dos documentos de arquivo;

V - elaborar e atualizar os Planos de Classificagdo de Documentos e de
Tabelas de Temporalidade de Documentos decorrentes do exercicio das atividades-
fim;

VI - orientar quanto a aplicagdo dos planos de classificagéo e das Tabelas
de Temporalidades;

VII - manter intercambio com os demais setores do Municipio, para prover e
receber elementos de informacéo e juizo, conjugar esforgos, bem como encadear
agoes;

VIII - coordenar o processo de transferéncia e recolhimento de documentos
ao Arquivo Plblico Municipal, quando for o caso.

Art. 6° As Secretarias Municipais deverdo promover o devido apoio ao
sistema implantado por esta lei, especialmente cabendo-lhes observar as normativas
relativas a remessa dos documentos ao Arquivo Publico Municipal, bem como
auxiliar, sempre que solicitado, em relagdo a classificacdo dos documentos.

Paragrafo unico. Os documentos enviados, para fins de recolhimento ao
Arquivo Publico Municipal, deverdo estar classificados, organizados, higienizados,
acondicionados e acompanhados de instrumento descritivo que permita sua
identificagéo e controle.

Art. 7° A Tabela de Temporalidade de Documentos deverd promover a
classificacéo do acervo como correntes, intermediarios e permanentes.

§ 1° Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que,
mesmo sem movimentagéo, constituem objeto de consultas frequentes.

§ 2° Consideram-se documentos intermedidrios aqueles gue, ndo sendo de
uso corrente nos orgdos produtores, por razdes de interesse administrativo,
aguardam sua eliminagdo ou recolhimento para a guarda permanente.

§ 3° Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor
historico, probatério e informativo, que devem ser definitivamente preservados.

§ 4° Os documentos permanentes de carater histérico e cultural poderao ser
objeto de guarda, visualizagao e consulta em outros 6rg&os de Municipio, desde que
haja relevante interesse puablico.
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Art. 8° A eliminagcdo de documentos produzidos e recebidos pela
administracdo publica municipal, ou demais instituicdes municipais de carater
publico, somente sera permitida mediante ohservancia da Tabela de Temporalidade
de Documentos, sempre precedida de edital com prazo de divulgagdo de, no
minimo, 30 (trinta) dias.

Art. 9° A instituicdo do Arquivo Publico Municipal nao afasta o dever de
preservacao, pelas pessoas fisicas e juridicas privadas, dos documentos relativos as
prestacbes de contas, comprobatdrios, ou afins, decorrentes de parcerias ou
convénios ajustados com o Municipio.

Art. 10. As despesas com a execucdo da presente Lei serdo atendidas pelas
dotacdes orgcamentarias proéprias.

Art. 11. Fica o Executivo Municipal autorizado a regulamentar a presente
Lei, no que couber, atraves de Decreto.

Art. 12. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagio.

Gabinete do Prefeito Municipal de S&o Sebastido do Cai, aos 21 dias do
més de junho de 2022,

s _%ﬂa—:

JULIO CESAR CAMPANI ™~

Prefeito Municipal.

Registre-se.
Publique-se.



