PREFEITURA MUNICIPAL DE
SAO SEBASTIAO DO CAi

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

LEI 4.414, de 25 de janeiro de 2022.

DISPOE SOBRE O REGIME DE CONCESSAO
DE DIARIAS AOS SERVIDORES E DEMAIS
COLABORADORES NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE SAO
SEBASTIAO DO CAI E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

JULIO CESAR CAMPANI, Prefeito Municipal de Sao Sebastido do Cai.

FACO SABER que a Camara Municipal aprovou e eu, no uso das atribuicdes que me
confere a Lei Organica do Municipio, sanciono a seguinte:

LELI

Art. 1° Esta Lei dispde sobre o regime de concessao de diarias no ambito do Poder
Executivo do Municipio de Sdo Sebastido do Cai.

Art. 2° As didrias ser2o devidas aos servidores municipais que, designados pela
autoridade competente, se deslocarem do Municipic no desempenho de suas atribuigbes ou em
missdo ou estudo de interesse da Administracgo, com o objetivo de cobrir as despesas de
alimentagéo e hospedagem, nos termos desta Lei.

§ 1° Entende-se como servidores municipais, para os fins desta Lei, os servidores
detentores de cargo de provimento efetivo, de cargo de provimento em comisséo, incluidos os
Secretarios Municipais, os empregados publicos celetistas e os contratados temporariamente.

§ 2° As despesas com locomocdo urbana tais como taxi, énibus, lotacdo e outros
similares realizadas no local de crigem ou de destino, bem como o transporie intermunicipal,
interestadual efou internacional nao estdo abarcadas pelo valor das diarias e serdo custeadas
separadamente pela Administragéo, se o deslocamento ndo for reaiizado com veiculo oficial do

Municipio.

Art. 3° As diarias serdo pagas de acordo com a seguinte tabela:

DIARIA Sem Pernoite (R$) | Com Pernoite (R$) | Fora do Estado (R$)
Padrio 01 a 07 50,00 160,00 310,00
Padrio 08 2 13 63,00 190,00 680,00
Padriao CC/FG 01 e 02 50,00 160,00 310,00
Padrao CC/FG 03 até 08 63,00 190,00 680,00
Secretario Municipal 111,00 380,00 680,00
Vice-Prefeito Municipal 120,00 380,00 810,00
Prefeito Municipal 150,00 540,00 1.070,00

Art. 4° Fica o Executivo Municipal autorizado a reajustar mediante decreto, o valor das
diarias até o limite do percentual de reajuste dos vencimentos dos servidores municipais.

Art. 5° Nos casos em que o retorno se verificar no mesmo turno do deslocamento, nao

serao concedidas didrias.
Paragrafo tnico: Entende-se por mesmo turno o intervaio de ate quatro horas,

excetuado o horario compreendido enfre as 11h30m e 13h30m.
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Art. 6° A solicitagdo de diarias deverd ser efetuada pelo servidor através do
preenchimento de requerimento, conforme modelo em anexo, e o seu pagamento dependera de
despacho autorizativo do Prefeito ou de quem tiver delegacao para o ato.

§ 1° Do requerimento constardo, obrigatoriamente, o motivo, a localidade, a data e o
tempo de afastamento do servidor.

§ 2° A solicitacdo sera efetuada, preferencialmente, até dois dias antes da data do
deslocamento.

§ 3° Quando o afastamento se prolongar por tempo superior do previsto no
requerimento, o servidor devera solicitar a complementacéo de diarias no prazo de dois dias
apds o retorno ao Municipio de origem, sob pena de perder o direito a estes valores.

§ 4° O deferimento da complementac&o, se for o caso, seguira a mesma tramitagéo da
solicitacdo a que se refere o caput.

Art. 7° O transporte sera providenciado pelo setor de compras, mediante a aquisi¢éo
de passagens, para os casos em que o deslocamento se der fora do Estado.

Paragrafo Gnico. Caso o servidor, excepcionalmente, tenha adquirido a passagem,
sera ressarcido mediante a apresentacio do respectivo comprovante de compra, quando da
prestacio de contas.

Art. 8 A prestacdo de contas das diarias sera apresentada pelo beneficiario
individualmente a chefia imediata, no prazo maximo de dois dias, contados da data do término
da viagem, sob pena de ser obrigado a restituir ao erario os valores correspondentes.

§ 1° Compde o processo de prestacédo de contas os seguintes documentos:

I = Formuiario, conforme modelo em anexo, devidamente preenchido e assinado pelo
beneficiario das diarias;

il - Documentos fiscais, contendo o nome ou CPF do beneficidrio, referentes aos
gastos com alimentac&o ou referentes aos gastos com a hospedagem decorrente do pernoite;

Il - atestado ou certificado de frequéncia que certifique a presenca do beneficiario no
local de destino, conforme a solicitagcdo prévia da diaria;

IV — Cartdes de embarque originais, no caso de deslocamento por via aérea;

V — Comprovante de depdsito na conta corrente bancaria indicada pela Secretaria da
Fazenda, no caso de devolugao de valores.

§ 2° A prestacdo de contas sera encaminhada pela chefia imediata & Secretaria da
Fazenda, com a respectiva aprovagéo ou rejei¢éo, no prazo maximo de trés dias, contados da
data de entrega pelo beneficiario.

Art. 9° As diarias seréo pagas através da folha de pagamento, apos a prestacéo de
contas, com excegdo daquelas que se referem ao deslocamento para fora do Estado, cujo
pagamento se dara de forma antecipada a viagem através de empenho.

§1° Para o pagamento antecipado das didrias, a solicitacao devera ser realizada com

trés dias de antecedéncia.
§ 2° A antecipagio dos valores da diaria, ndo exime o beneficidrio da prestagdo de

contas.

Art. 10 As diarias serdo restituidas ao erario, no prazo de cinco dias contados da data
do término da viagem, nas seguintes hipdteses:

| — Nao apresentacao da prestacdo de contas no prazo definido no art. 8° desta lei;

lI ~ Nao realizagdo do deslocamento;

Il - Retorno antecipado, com devolugio proporcional do valor percebido;

IV — QOutras hipéteses que nao justifiquem o pagamento da diaria, a serem avaliadas
pela chefia imediata.

§ 1° Na hipétese de nao realizagéo do deslocamento, as diarias deverao ser restituidas

ao erario no prazo de dois dias contados da data de seu recebimento.
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§ 2° Nao havendo a restituicdo das diarias recebidas nos prazos acima mencionados
ou sendo a prestacdo de contas rejeitada, devera a chefia imediata comunicar o fato a
autoridade superior para apuragéo e tomada de providéncias.

Art. 11 As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei correrdo a conta de dotacdes
orgamentarias préprias.

Art. 12 Revogam-se as disposigdes em contrario, em especial a Lei Municipal n°
3.015de 31 de marco de 2009 e suas alteracbes, bem como os decretos municipais que
versavam sobre o0 tema, no que diz respeito a reajustes até entido aplicados.

Art. 13. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacgao.

Gabinete do Prefeito Municipal de S&o Sebastido do Cai, aos 25 dias do més de
janeiro de 2022,

JULIO CESAR CAMPANI
Prefeito Municipal.

Registre-se.
Publique-se.
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ANEXO!l
SOLICITAGAO DE DIARIAS

BENEFICIARIO ( ) Servidor ( ) Secretario ( ) Vice Prefeito ( ) Prefeito

NOME:

LOTACAO: CARGO:
CPF: MATRICULA:
BANCO:
AGENCIA N°; CONTA CORRENTE:

DESCRIGAO DA ATIVIDADE

1. CIDADE DE DESTINO: UF:
2. ATIVIDADE A SER EXECUTADA:

3. PERIODO DE AFASTAMENTO: __ /_ / A_ 11

Declarc conhecer o teor da Lei Municipal n° [...], de [...] @ comprometo-me a apresentar a prestacéo
de constas apds o retorno da viagem.

ASSINATURA: DATA:

CHEFIA IMEDIATA Parecer favoravel ( )Sim () N&o

4, JUSTIFICAR:

DESLOCAMENTO

( ) Veiculo Oficial ( ) Transp. Rodoviario ( ) Transp. Aéreo ( ) Outros. Qual:

ASSINATURA: DATA:

PREFEITO MUNICIPAL ( ) Deferido ( ) Indeferido

Quantidade de diarias:

ASSINATURA: DATA:
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_ ANEXO I )
PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS
Beneficiario: CPF:
Matricula:

Declaro que utilizei os recursos referentes a [...] diarias percebidas, no valor de R$
( ), para cobertura de
despesas de viagem no periodo de: / / a / / , com
o objetivo de:

na cidade de: UF/Pais:

ASSINATURA: DATA:

RELAGCAO DE DOCUMENTOS":

B L I o B

Visto da Chefia; Data:

' Em anexo, juntar os comprovantes.



