ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ SEBASTIAO DO CAI

LEI N° 4.272 de 21 de janeiro de 2021.
CRIA O CARGO DE “GESTOR DE
COBRANGCA E DIVIDA ATIVA” NO
SERVICO PUBLICO MUNICIPAL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

JULIO CESAR CAMPANI, Prefeito Municipal de Sao Sebastiao do Cai,

FACO SABER que a Camara Municipal aprovou e eu, no uso das atribuigbes
que me confere a Lei Organica do Municipio, sanciono a seguinte:

LEI:

Art. 1° Fica criado no Quadro de Cargos em Comissdo e Funcgdes
Gratificadas constante do artigo 14 da Lei n® 2.600 de 10 de dezembro de 2004, 01
(um) cargo de GESTOR DE COBRANCA E DIVIDA ATIVA, com a carga horaria de
33 horas semanais e com vencimentos mensais de R$ 2.665,15 (dois mil, seiscentos
e sessenta e cinco reais e quinze centavos), padrdo 03, com as atribuigdes,
responsabilidades e qualificagbes exigiveis para o seu provimento, conforme
descrito no anexc 1, que € parte integrante desta Lei.

CARGO PADRAO N° CARGOs | VENCIIENTO | VENCIFIENTO
Gestor de Cobranca e Dida | CC/FG ~ 03 o1 R$ 2.665,15|  R$ 133258
Ativa

Art. 2° Fica extinto o seguinte cargo do Quadro de Cargos em Comissao ¢
Fungbes Gratificadas constante do artigo 14 da Lei n® 2.600 de 10 de dezembro de

2004
CARGO PADRAO | N°CARGOS | VENCULENTO | VENCHIENTO
Chefe do Setor de Compras CC/FG =03 01 R$ 2.665,15 R$ 1.332,58

Art. 3° As despesas decorrentes desta Lei correrdo a conta de dotacdes

orcamentarias proprias.

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sao
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JULIO CESAR CAMPANI

de janeiro de 2021.

Registre-se.
Publigue-se.

Prefeito Municipal

Sebastido do Cai, acs 21 dias do més




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAQO DO CAI

ANEXO |

CARGO: GESTOR DE COBRANCA E DIVIDA ATIVA

PADRAO: 03

ATRIBUICOES:

Sintese dos Deveres: Gerenciar a cobranca de débitos e divida ativa

Exemplos de Atribuigdes: Compete providenciar a inscricdo dos débitos em divida
ativa; executar cobranga administrativa dos créditos tributarios e nao tributarios,
inclusive os provenientes da divida ativa; efetuar o protesto de devedores;
comunicar, notificar e/ou intimar contribuintes em débito; efetuar parcelamentos, com
celebragdo do respectivo Termo e controle quanto ac cumprimento das avengas;
proceder ao caiculo dos 6nus relativos as cobrangas, judiciais e extrajudiciais;
elaborar relatérios e demonstrativos do trabalho realizado; prestar atendimento
esclarecimentos aos contribuintes, inclusive por meijos digitais e aplicativos; emitir
certiddes de divida ativa (CDA) e encaminhar os créditos para ajuizamento, de
acordo com cronograma estabelecido pela Secretaria; emitir pareceres e encaminhar
processos; exercer atividades correlatas.

Condigdes de Trabalho:

a) Carga Horaria: 33 horas semanais

Requisitos para investidura:
a) ldade: no minimo 18 anos.
b) Instrugdes exigiveis: Ensino Médio Completo



