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PROJETO DE RESOLUCAO

Dispde sobre a normatizagédo de Con-
trole do Almoxarifado da Camara Munici-

pal.

Art. 1° - Fica normatizado, no 4mbito da Camara Municipal, o Con-
trole do Almoxarifado, compreendido pelas entradas, saidas e saldos de material de expedi-
ente, material de limpeza e higienizacdo, géneros alimenticios, e outros a classificar.

Art. 2° - O Presidente da Cimara Municipal designara, através de
Portaria, um servidor concursado estatutdrio como responsével pelo Controle do Almoxari-
fado.

Paragrafo tmico — Ao servidor designado para o Controle do Almo-
xarifado recaird a responsabilidade tnica e exclusiva se os materiais sob sua guarda estive-
rem armazenados em armério e ou arquivo, de madetra e ou de ago, cujo fechamento possa
ser feito com chave.

Art. 3° - O Controle do Almoxarifado podera ser feito através de
plantlhas oun de software especifico, comprado em lojas ou adquirido gratuitamente através
da internet, devendo o controle dos materiais ser atualizado semanalmente ou quando se
fizer necessario por solicitagdo do(a) Diretor(a) da Secretaria e ou da Presidéncia da Cimara.

§1° - O Controle do Almoxarifado serd realizado através do cadastro
de materiais, com descri¢do e quantidade, planilha de entrada, saida, estoque minimo e saldo
atual, bem como utilizacdo de formuldrios especificos para entrada e requisicio de saida de
materiais.

§2° - Todo material que der entrada no Almoxarifado deve constar
em Nota Fiscal, cuja copia deve ser anexada em pasta especifica para conferéncia e ou audi-
toria posterior.

§3° - O formulario de entrada de material devera constar o cédigo do
material, a descrigiio, o nome do fornecedor, o niimeroe ¢ data da Nota Fiscal, e a quantidade.

§4° - O formuiério de requisi¢fio de material devera constar o codigo,
a quantidade e a descrigdo do material, a data ¢ assinatura do requisitante e a assinatura do
Responsavel pelo Almoxarifado.
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Art. 4° - A cada 4 (quatro) meses ou 3 (trés) vezes ao ano devera ser
realizado um levantamento geral do Almoxarifado por outro servidor designado pelo(a) Di-
retor(a) da Secretaria da Cimara.

§1° - O ultimo levantamento geral do ano deverd coincidir com o
més de dezembro.

§2° - Em caso de divergéncia no levantamento, deverd ser refeito o
levantamento com o acompanhamento do servidor responsivel pelo Almoxarifado.

Art. 5° - Esta Resolugfio entra em vigor na data da sua publicag@o.

Sdo Sebastido do Cai,

JUSTIFICACAQ

A presente proposta visa regulamentar e efetivar o controle de mate-
riais de expediente, de limpeza e higienizagdo, géneros alimenticios, entre outros, sob a
guarda da Cimara Municipal, até porque o Controle de Almoxarifado ¢ um dos itens passi-
veis de auditoria por parte do Tribunal de Contas do Estado do RS.
. Sala das Sessoes, 24 de janeiro de 2012.
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