ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAQ DO CAI

PROJETO DE LEI N° 116/2010

DISPOE SOBRE O REGIME DE
ADIANTAMENTO DE NUMERARIO
AOS SERVIDORES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

DARCI JOSE LAUERMANN, Prefeito Municipal de Sdo Sebastizio do Cai.

FACO SABER que a Cémara Municipal aprovou e eu, no uso das
atribuigbes que me confere a Lei Organica do Municipio, sanciono a seguinte:

LEI:
CAPITULO | - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1.° Fica instituida, na Prefeitura Municipal de S3o Sebastido do Caf, a forma
de pagamento de despesas pelo regime de adiantantamento que reger-se-a segundo as
normas legais vigentes que disciplinam a matéria.

Art. 2.° Entende-se por adiantamento de despesa o numerario colocado a
disposicao de um Setor, a fim de lhe dar condigées de realizar despesas que, por sua
natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.

Art. 3.° Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento,
ora instituido, restringir-se-ao0 aos casos previstos nesta Lei e sempre em carater de
excecao.

Art. 4.° O adiantamento mensal de cada espécie de despesa nao ultrapassara o
valor do duodécimo da dotagéo correspondente.

Art. 5.° Poder@o realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesa:

| - despesa com material de consumo;

Il - despesas com servigos de terceiros;

Il - despesas com diarias e ajuda de custo;

IV - despesas com fransporte em geral;

V - despesas judiciais;

V| - despesas com representagio eventual;

VIi - despesas extraordinarias e urgentes, cuja realizagdo nao permitam delongas;

VIII - despesa que tenha que ser efefuada em lugar distante da sede da
Prefeitura;

IX - despesa milda e de pronto atendimento.

Art. 6.° Considera-se despesa milda ¢ de pronto pagamento, para os efeitos
desta Lei, as que se realizarem com:

| - selos postais, material e servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café
e lanches, pequenos fretes, transportes urbanos e interurbanos, pequenos consertos,
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telefone, dgua, luz, gas, aquisicdo avulsa de livros, jornais e outras publicagées, avisos e
editais a serem publicados na imprensa;

Il - encadernagdes avuisas e artigos de escritdrio, de desenhos, impressos e
papelaria em quantidade restrita, para consumo préximo ou imediato;

Il - artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso ou
consumo préximo ou imediato;

IV - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata desde que
evidamente justificada.

CAPITULO Il - DAS REQUISIGOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 7.° As requisigbes de adiantamentos serdo feitas pelos Secretarios e/ou
Chefes de Departamentos, através de oficio dirigidos ao Sr. Prefeito Municipal.

Paragrafo anico. O Chefe do Poder Executivo Municipal, através de Decreto,
determinara quais os Secretarios e Chefes de Departamentos que poderdo requisitar o
adiantamento de despesa.

Art. 8.° Dos oficios requisitorios de adiantamento constardo, necessariamente, as
seguintes informacdes:

| - dispositivo legal em que se baseia;

It - identificagcdo da espécie da despesa mencinando o item do artigo 5° {quinio)
no qual ela se classifica;

Il - nome completo, cargo/fungdo do servidor responsavel pelo adiantamento;

IV - dotagdo or¢amentaria a ser onerada;

V - prazo de aplicagao;

VI - indicar a soma a adiantar.

Art. 9.° Nao se fara novo adiantamento:

| - a quem do anterior nao tiver prestado contas no prazo legal;

Il - a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixa de atender notificag&o para regularizar
prestacao de contas.

Art. 10. Nao se fara adiantamento:

| - para despesa ja realizada;

li - a servidor em alcance,

Il - a servidor responsavel por dois adiantamentos.
CAPITULO lil - DO PERIODO DE APLICAGAO

Art. 11. O adiantamento solicitado somente podera ser aplicado durante o periodo
de 30 (trinta) dias, no maximo, a contar da data da entrega do dinheiro ao responsavel.

Art. 12. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagdo.
CAPITULO IV - DA TRAMITAGAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

Art. 13. O oficio requisitorio sera autuado e protocolado junto ao Departamento da
Secretaria da Fazenda, Gestdo e Recursos Humanos, seguindo diretamente aoc Senhor

Prefeito Municipal para autorizagao. S ‘ . k
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Art. 14. Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e
urgente.

Art. 15. Autorizada, a despesa sera empenhada e paga com cheque nominal a
favor do responsavel indicado no processo.

Art. 16, Cabe ao Setor de Contabilidade verificar, antes de registrar 0 empenho,
se foram cumpridas as disposi¢cdes desta Lei. Constatando algum defeito processual néo
dara prosseguimento ao mesmo, devendo devoivé-lo informado, para os reparos que se
fizerem necessarios.

Art. 17, Efetuado o pagamento, o Setor de Contabilidade inscrevera o nome do
responsavel no Sistema de Compensacio.

Art. 18. Nos casos de adiantamentos vultosos podera o responsave! fazer saques
parcelados na Tesouraria, mediante simples requisicdo contendo os nlimeros do processo,
do empenho e os valores da parceia solicitada.

Paragrafo unico. Na hipdtese deste artigo, o periodo de aplicagdo a que se
referem os artigos 11 e 12, sera contado a partir da data em que for entregue a primeira
parcela.

CAPITULO V - DAS NORMAS DE APLICAGAQ DO ADIANTAMENTO

Art. 19. O adiantamento nao podera ser aplicado em despesa de classificagao
diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 20. A cada pagamento efetuado, o responsavel exigird o correspondente
comprovante.

Art. 21. As notas fiscais ou outros comprovantes de pagamento serao sempre
emitidos em nome da Prefeitura Municipal de Sao Sebastido do Cai.

Art. 22. Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrées e valer ilegivel, ndo sendo admitide em hipotese alguma, cdpias, fotocopias ou
qualguer outra espécie de reprodugio.

Art. 23. Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a
razao da despesa, 0 destino da mercadoria ou servico € outras informagdes que possam
mefhor explicar a necessidade da operagao.

Art. 24. Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de
recebimento do material ou da prestagéo do servigo.

Art. 25. Nenhuma despesa realizada pelo Regime de Adiantamento podera
ultrapassar o valor correspondente a 50 (cinquenta) URM (Unidade de Referéncia do
Municipio) vigente na época.

Paragrafo unico. Ficam excluidas do limite estabelecido neste artigo as despesas

decorrentes aos jitens V, VI, VI e VIII do artigo 5° (quinto).
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CAPITULO VI - DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 26. O saldo de adiantamento nao utilizado sera recolhido & Tesouraria da
Prefeitura, mediante guia de arrecadagdo onde constard o nome do responsavel e
identificacdo do adiantamento cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 27. O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 3 (trés) dias (teis,
a contar do termo final do periodo de aplicacédo.

Art. 28. A Tesouraria classificara o valor recolhido no grupo das contas de
indenizagoes e restituigbes.

Art. 29. O Setor de Contabilidade a vista da guia de recolhimento, emitira a nota de
anulacao correspondente, juntando uma via ao processo. Regisirara a anulagéo no Diario
de Despesa Empenhada e no Diario da Despesa Realizada.

Art. 30. No més de dezembro, todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos &
Tesouraria até o tltimo dia Gtil, mesmo que o periodo de aplicagao ndo tenha expirado.

Art. 31. Se, eventualmente, algum saldo de adiantamento for recolhido no exercicio
seguinte, o valor sera classificado como receitas diversas de exercicio.

CAPITULO VIi - DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 32. No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de aplicagao,
o responsavel prestara contas da aplicacédo do adiantamento recebido.

Paragrafo (nico. A cada adiantamento correspondera uma prestagao de contas.

Art. 33. A prestacdo de contas far-se-a mediante entrada no Setor de
Contabilidade, dos seguintes documentos:

| - oficio conforme modelo a ser elaborado pelo Setor de Contabilidade;

Il - balancete de prestagao de contas;

Il - relagdo de todos os documentos de despesa constando; numero e data do
documento, especie de documento, nome do interessado e valor da despesa, constando,
no final da relagéo, a soma da despesa realizada;

IV - cdpia da guia de recolhimento do saldo néo aplicado;

V - copias da nota de empenho e da nota de anulacio, se houve saldo recolhido;

V| - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica, na
mesma sequéncia da relagcado mencionada no item IlI;

VIl - os documentos mencionados no item VI, serdo colados em folhas tamanho
oficio; em cada folha poderao ser colados quantos documentos forem possiveis sem que
figuem sobrepostos uns aos outros;

VIl - em cada documento constara, obrigatoriamente, atestado de recebimento do
material ou da prestag&o do servigo; a finalidade da despesa; 0 destino do material e
outros esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizacdo da despesa

IX - o extrato da conta corrente bancaria relativa ao adiantamento de despesa.

Art. 34. Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posteriores ao periodo da aplicagdo do adiantamento ou que se refira a despesa

classificavel na espécie de adiantamente concedido.
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Paragrafo anico. Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se admitindo
outras vias, xerox, fotocopias oy outra espécie de reprodugéo.

CAPITULO VIl - DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 35. Cabera ao Setor de Contabilidade a tomada de contas dos adiantamentos.

Art. 36. Recebidas as prestagbes de contas, conforme dispde o art. 33, o Setor de
Contabilidade verificara se as disposigées da presente Lei foram inteiramente cumpridas,
fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos razoaveis para que 0s responsaveis
possam cumpri-las.

Art. 37. Se as contas foram consideradas em ordem e boas, a Chefia do Setor de
Contabilidade certificara o fato, no local apropriado do documento mencionado no inciso |
do artigo 33 e encaminhara o processo apensado ao que autorizou o adiantamento.

Art. 38. O processo sera encaminhado diretamente ao Chefe do Poder Executivo
Municipal para aprovag¢ao ou ndo das contas, voltando ao Setor de Contabilidade para as
seguintes providéncias:

I - no caso das contas terem sido aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de compensacao;

b) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no préprio processo;

¢) arquivar o processo de prestagdo de contas apenso 2o processo que
autorizou ¢ adiantamento, em local seguro onde ficara & disposicdo do
Tribunal de Contas.

Il - na hipétese da aprovagéo das contas condicionadas a determinadas exigéncias:
a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no inciso anterior.

Il - ndo tendo sido aprovadas as contas, seguir a crientagdo determinada pelo
Prefeito em seu despacho final.

Art. 39. O Setor de Contabilidade organizara um calendario para controiar as datas
em que deverao entrar as prestactes de contas de adiantamentos concedidos.

Art. 40. No dia (til imediato ao vencimento do prazo para prestagdo de contas, sem
que o responsavel as tenha apresentado, o Setor de Contabilidade oficiara diretamente ao
responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 3 (trés) dias Gteis para fazé-
lo.

Paragrafo Gnico. Na copia do oficio, o responsavei assinara o recebimento da via
original, colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 41. Nio sendo cumprida a obrigacdc da prestacdo de contas, apds o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o Setor de Contabilidade
remetera, no dia imediato, a copia do oficio referida no paragrafo (nico do artigo 40 a
Procuradoria Geral do Municipio, devidamente informada, para abertura de sindicancia nos

termos da legisiacéo vigente. %
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Art. 42. Os casos omissos serdo disciplinados pelo Secretario Municipal da
Fazenda, Gestédo e Recursos Humanos.

Art. 43. A presente Lei podera ser regulamentada pelo Poder Executivo Municipal,
no que couber, através de Decreto.

Art. 44. Esta lei entrara em vigor na data de sua publiucacgéo.

Art. 45. Revogam-se as disposi¢bes em centrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Séo Sebastido do Cali,

DARCI Jos(éa{r%hmwu,
Prefeito Munitipal.

"CANDIDO SCHNEIDER
Secretario Municipal da Fazenda, Gestdo e Recursos Humanos.
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EXPOSICAO DE MOTIVOS: S ‘H
EAN

Senhor Presidente,

Nobres Vereadores!

Este Projeto de Lei visa respaldar legalmente as diversas despesas
antecipadas que as Secretarias possuem, tais como: pagamento de exames em
Porto Alegre, e principalmente agora o pagamento de pedagio na praga de Portao,
bem como nas idas & Rio Grande. A forma como era feito anteriormente, além de
ser muito onerosa ao Municipio, néo era legal.

Pelo exposto, solicito aos Nobres Vereadores que o referido
Projeto de Lei seja votado nos termos propostos, EM REGIME DE URGENCIA.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sao Sebastido do Cai, aos 21
dias do més de outubro de 2010,

DARCI JOSE LA&EI’?MANN,

Prefeito Municipal.




